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What makes a text a 

report?

⚫ Be on the spot

⚫ Describe what you see

⚫ You are „eyes and ears“ for your audience

⚫ Creating the „Theatre in the mind“

⚫ A report is work. Sitting in a press conference 

is easy. Planning and writing a report is work.



Starting a report

⚫ What is the most 

important part of your 

report?

⚫ Think of how you can 

interest your readers

⚫ … with something new

⚫ … or something 

surprising

⚫ Beware of the „internal 

perspective“!

Start

Use a scene
Use something 

surprising

Start with an

anecdote or

a story



Examples: Starting a report

Phóng sự Radio về trẻ em bị nhiễm AIDS ở Hải Phòng

Bảy đứa trẻ ngồi trên nền nhà bằng đá, chúng ăn, chúng chơi hoặc xem T.V. 

Hai người phụ nữ chăm sóc cho nhóm trẻ này cũng ở đó. Căn phòng tràn 

ngập ánh sáng, những bức tường được sơn màu xanh da trời, phía trên là 

hình vẽ những nhân vật trong phim hoạt hình Disney. Một không khí thật 

thân thiện, ấm cùng tràn ngập trong lớp học mầm non này tại thành phố 

cảng Hải Phòng. Hạnh phúc.

Nhưng ấn tượng ban đầu này chỉ là bề ngoài thôi. Bởi vì lớp mầm non này 

không giống với các lớp học khác.  Không một cháu nhỏ nào trong lớp này 

được chấp nhận vào học trong lớp học bình thường. Tất cả các cháu bị 

nhiễm AIDS từ khi mới lọt lòng. Một trong số đó là chảu nhỏ tên Choa. 

Cháu năm nay 5 tuổi, nhưng trông nhỏ hơn nhiều.



Examples: Starting a report

Giải cứu Hy Lạp?

Bộ trưởng Kinh tế Đức Philipp Rosler công du tuần này tới Athens để 

giúp đỡ nền kinh tế Hy Lạp. Nhưng, thực sự thì Hy Lạp cần gì? Petra 

Pinzler tìm kiếm các câu trả lời.

Nỗ lực giải cứu Hy Lạp bắt đầu từ căn phòng số 14, phố Sarantopouro. Trong 

căn phòng không có bất kỳ cửa sổ, và không khí thì đặc quánh, có một vỏ 

xe cũ kỹ, nằm cạnh đó là một cái bàn có đồ nghề sửa chữa. Phía trước nó, 

một cánh tay robot vươn lên từ mặt sàn đá hoa cương với các điều khiển 

kỳ lạ. “Đây” ông Costas Volitotis chỉ vào phía cuối cùng của cánh tay robot 

và nói “đây là thứ hiện đại nhất trên toàn thế giới. Một robot có con mắt 

nhìn được” 



Introducing people



Introducing people

⚫ Don‘t let a person appear out of nothing

⚫ Describe what the person does, where it is

⚫ Observe people!

⚫ How can we describe a person?



Using Adjectives (wisely)

⚫ „A beautiful house“?



Using Adjectives (wisely)

⚫ Erase adjectives like „beautiful“ and 

„good“ from your mind. Don‘t use them.

⚫ Never!

⚫ Use precise adjectives instead, or use 

descriptions. Describe the scene.



The problem with numbers

„The province of Yen Bai 

has forest of 190.000 hectars.“



The problem with numbers

„In 6 months in 2007, 3300 square kilometers of rain forest in 

Brazil were cut down.“

„In 6 months, Brazil has cut rain forest down three times the 

size of the whole forest in Yen Bai province.“



The problem with numbers

⚫ Don‘t use too many numbers

⚫ Give numbers a meaning. Compare them.

⚫ Round up numbers

⚫ Why journalists like football fields



The problem with numbers

⚫ „Among the four most profitable companies in the world are 

three from the Oil sector: Shell, ExxonMobile and BP. 

Together, those three companies have a total revenue that 

is higher than the GDP of Australia. The profits are even 

more impressive: In 2009, the year of the catastrophe in 

the Gulf of Mexico, all three companies together made a 

profit of 50 billion dollars. That corresponds roughly to the 

German defense budget.“

(Die Zeit #32, 4.8.2011, page 21)



Choose your angle

⚫ Don‘t write a report about „everything“



Choose your angle

Phóng sự về Thủ tướng Đức Angela Merkel tại Hà Nội

Rất hiếm khi Angela Merkel gặp phải quá nhiều điều thú vị tại cùng một nơi. Bà được chào đón 
bởi Giếng Thiên Quang. Sau đó, bà đi qua những Bia Tiến Sĩ với những chú rùa đá, biểu 
tượng của trí tuệ và bền vững với thời gian. Và cuối cùng, bà đi qua cửa Đại Thành. Bạn 
còn mong gì hơn nữa không? Bà Thủ tướng đi thăm Văn Miếu tại Hà Nội, một nơi mà nhờ 
đó chuyến công du ngắn ngủi của bà có được sự bình an hiếm có. Thảo nào, trong bà thật 
hạnh phúc và hài lòng trong từng bước dạo. 

Bà Thủ tướng đang đi nghỉ. Một kỳ nghỉ thoát khỏi cuộc khủng hoảng lớn đang diễn ra ở Châu 
Âu. Bà đã bay một ngày rưỡi đến Việt Nam, một chuyến thăm cấp nhà nước giống như 
bao chuyên thăm khác, gồm cả những cái bắt tay, duyệt đội danh dự, các cuộc gặp mặt 
chính thức, các cuộc thảo luận không chính thức trong các bữa trưa. Cuộc khủng hoảng ở 
Châu Âu dường như rời xa trong vòng vài giờ.

Kỳ nghỉ ư? Thật ra đó là cách mô tả không thân thiện lắm. Chương trình làm việc tại Việt Nam, 
hơn hết, thật căng và mệt mỏi: Đến nơi, gặp gỡ Thủ tướng 45 phút, gặp chủ tịch Quốc hội 
30 phút, 30 phút khác với xã hội dân sự, 45 phút thăm một công ty có quy mô vừa. Nhanh, 
nhanh, và những chuyến đi một ngày rưỡi kiểu như thế cần phải sắp xếp làm sao cho thật 
hiệu quả.

[…]

Süddeutsche Zeitung, 13.10.2011, page 6.



Some helpful rules

1. Define your topic before you start

2. Your first part must be your strongest part

3. Be careful with adjectives

4. Use all your five senses

5. Don‘t use too complicated sentences in a 

report

6. Be careful with numbers



Exercise: Describing scenes

?



Questions and Discussion

Ask!

David Frogier de Ponlevoy

Hanoi, Vietnam

mail@frogier.com
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